
Муниципальное бюджетное учреждение  

«Централизованная библиотечная система» городского 

округа город Салават Республики Башкортостан 



Использование каталогов и 

картотек при поиске документов 



Библиотечные каталоги  - путеводитель по 

фондам библиотеки. Каждый каталог 

имеет строго целевое назначение, что 

позволяет производить поиск документов в 

соответствии с запросами читателей 



В состав справочно-библиографического 

аппарата  нашей библиотеки входят:  

Алфавитный каталог 

Систематический каталог 

Систематическая картотека статей 

Краеведческий систематический каталог 

Краеведческая картотека статей 

Картотека  «Наш город Салават» 

Электронный каталог 

Традиционные и электронные 
библиографические издания 



В совокупности комплекс каталогов, 

картотек и справочных фондов дает 

многоаспектное раскрытие фондов и 

позволяет быстро подобрать литературу по 

интересующей теме. 

 



АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ 

       

Алфавитный   каталог (АК) 
– это библиотечный каталог, 
в котором 
библиографические записи 
располагаются в 
алфавитном порядке 
фамилий индивидуальных 
авторов, наименований 
коллективных авторов или 
заглавий документов.  



АЛГОРИТМ ПОИСКА ИНФОРМАЦИИ   

ПО АЛФАВИТНОМУ КАТАЛОГУ 

С помощью АК можно проводить поиск по 
следующим типам запросов: 

- имеется ли произведение данного автора (индивидуального или 

коллективного) в фондах библиотеки и, если имеется, то каков 

его адрес (шифр); 

- какие произведения данного автора имеются в библиотеке; 

- какие переиздания данного произведения имеются в фонде; 

- в каких изданиях то или иное лицо участвовало в качестве 

соавтора, составителя, редактора, переводчика и т.п.; 

- какие выпуски входят в ту или иную серию; 

- запрос на книгу, заглавие которой известно читателю;  

- Запрос на библиографическое уточнение, касающийся  тех или 

иных элементов библиографической записи, например, в каком 

году вышло данное издание, каково место издания и др. 



СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ КАТАЛОГ 

Систематический каталог (СК) – 

это каталог, в котором 

библиографические записи 

располагаются по отраслям 

знания в соответствии с 

определенной системой 

библиотечно-библиографической 

классификации. Под СК 

понимают систему, состоящую из 

двух подсистем: СК и алфавитно-

предметного указателя к нему 



АЛГОРИТМ  ПОИСКА ИНФОРМАЦИИ  ПО 

СИСТЕМАТИЧЕСКОМУ КАТАЛОГУ 

Систематический каталог отвечает на вопрос:  

- какие книги по интересующей  читателя отрасли знания, 

теме имеются в библиотеке? 

Для удобства работы обратитесь к алфавитно-
предметному указателю (АПУ), который содержит 
перечень предметных рубрик, раскрывающих содержание 
отраженных в систематическом каталоге документов с 
указанием  соответствующих классификационных 
индексов 

Отыщите  в систематическом каталоге ящик с нужным вам 
разделом 



СИСТЕМАТИЧЕСКАЯ КАРТОТЕКА СТАТЕЙ 

       Если вам нужна оперативная информация, 
публикуемая на страницах журналов, газет, 
сборников, обращайтесь в систематическую 
картотеку статей. Она является дополнением к 
систематическому каталогу.  Расписываются 
статьи в картотеку из всех периодических 
изданий, выписываемых  библиотекой. Картотека 
пополняется и редактируется  
ежемесячно 
 



КРАЕВЕДЧЕСКИЙ КАТАЛОГ 

Краеведческий каталог - это 

каталог, отражающий документы 

краеведческого характера. Его 

назначение - хранение и поиск 

краеведческой информации о 

районе, городе, области, в которых 

находится библиотека.  

Критериями отбора документов 

является ценность материала об 

экономике, истории, культуре 

края.  



КРАЕВЕДЧЕСКАЯ  КАРТОТЕКА 

Краеведческая картотека расширяет 
возможности краеведческого каталога, 
отражает документы по широкому 
кругу вопросов, касающихся 
различных аспектов истории и 
современной жизни региона. В 
пределах разделов  выделены рубрики 
персонального характера, касающиеся 
жизни и творчества выдающихся 
деятелей науки и 
культуры.  Источником формирования 
краеведческой картотеки служит весь 
доступный документальный поток. 
Особое внимание обращаются на 
книги, периодические издания,  
выходящие на территории региона 
 



КАРТОТЕКА «НАШ ГОРОД САЛАВАТ» 

 

Картотека «Наш город Салават»  

отражает документы по истории и 

современной жизни города, о 

политической, спортивной и 

культурной жизни, о выдающихся 

людях города.  В ней выделены 

тематические разделы  по 

актуальным и востребованным 

пользователями проблемам.  



ЭЛЕКТРОННЫЙ КАТАЛОГ  

Электронный каталог (ЭК) - это библиотечный каталог в 

машиночитаемой форме, работающий в реальном режиме 

времени. Электронный каталог – информационная 

система, содержащая сведения о всей библиографической 

информации фонда библиотеки. Электронный каталог - 

это удобный современный инструмент поиска необходимых 

изданий. Он может обеспечивать доступ к ресурсам 

каталога не только пользователям данной библиотеки, но и 

удаленным клиентам. ЭК включает в себя элементы 

библиографической записи, информационно-поисковые 

языки (ИПЯ) для отражения содержания документов и 

элементы, указывающие адрес хранения документа 

(шифры и сиглы библиотек). Наличие в базе данных этих 

элементов позволяет ЭК выполнять функции всех видов 

каталогов.  

 



       Электронный каталог (ЭК) МБУ «ЦБС» городского 
округа город Салават  функционирует с 2010 г.  
Содержит описания книг, брошюр и некнижных 
носителей информации (CD-ROM, видеоиздания, 
звуковые компакт-диски) на русском , башкирском и др. 
языках. 
      Отражает поступления в структурные подразделения 
ЦБС и ретроспективный фонд. 
      Выделены следующие базы данных: 
      - Ретроввод – включает библиографические записи на 
книги, поступившие до 2012 г.;  
      - Основной каталог – библиографические записи на 
новые поступления с 2012 г.; 
      - Аналитика – включает библиографические записи 
на журнальные статьи.  Хронологический охват 
отражаемых документов с 2010 года по настоящее время.  
 
  



ПОИСК ИНФОРМАЦИИ В ЭЛЕКТРОННОМ КАТАЛОГЕ 
 

 

- Поиск по 
автору: 
напечатайте 
фамилию автора 
без указания 
имени, отчества 
или инициалов.  
 
 



Поиск по 

заглавию: 

напечатайте 

заглавие 

полностью либо 

одно или 

несколько слов 

из заглавия.  
 



Поиск по 

ключевому слову: 

напечатайте одно 

или несколько 

слов по искомой 

теме 
 



Поиск  журнальных статей  в  базе данных «Аналитика» 
 

Поиск по автору: 

напечатайте 

фамилию автора без 

указания имени, 

отчества или 

инициалов.  
 



Поиск по заглавию: 

напечатайте 

заглавие полностью 

либо одно или 

несколько слов из 

заглавия.  
    

 



 

Поиск по 

ключевому слову: 

напечатайте одно 

или несколько 

слов по искомой 

теме 
 


